PRIMARIA COMUNEI VETIS

.ﬂ :,.!*'.-?.. T,
" ("'} Sat Vetis , Nr.437,
ROMANIA Cod postal 447355, judetul Satu Mare, Romania

Tel/fax: +40(261) 806016;
email: primaria@vetis.ro
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ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 17 alin.1, art. 18, art. 19, art. 21 alin 2 lit. b)-
g), art. 22 alin. 1) gi 2), art. 25, art. 26 alin.2, art. 28 alin.1 si 2, art.29 si 125-128 din
H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
functionarilor publici,

In baza art. 56 lit. d), art. 57 alin 1-4, art. 58 alin. 2 lit. b), art. 58 alin. 4 si art. 65
din Legea nr. 188/1999 privind Statutul Functionarilor Publici, republicata cu modificdrile
si completarile ulterioare,

Primaria comunei Vetis organizeazd concursuluifexamenului de recrutare in vederea
ocuparii functiei publice de executie:

constlier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Biroului buget, contabilitate,
impozite si taxe locale si achizifii publice;

ORGANIZAREA CONCURSULUI -

Data organizarii concursului 23.10.2018 orele 10,30- proba scrisa,
Locul desfasurarii concursului : Primdria comunei Vetis

- proba suplimentara eliminatorie — testare cunostinte informatice: 23.10.2018 ora 9,00,
la sediul primariei comunei Velis,

- proba interviu: 25.10.2018, ora 10,00 la sediul Primariei comunei Vetis

CONDITII DE PARTICIPARE GENERALE pentru ocuparea unei functii publice in
Romania sunt prevazute la art. 54 al Legii nr. 188 din 8 decembrie 1999 privind Statutul
functionarilor publici. Astfel, este necesar ca persoana sd indeplineascd cumulativ
urmatoarele criterii:

1. are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

2. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. are varsta de minimum 18 ani impliniti;

4, are capacitate deplind de exercitiu;

5. are o stare de sdndtate corespunzatoare functiei publice pentru care candideazd,
atestatd pe bazd de examen medical de specialitate;

6. indeplineste conditiile de studiu prevdzute de lege pentru functia publica;

7. indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

8. nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra
statului sau contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care




impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

9. nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual
de muncd pentru motive disciplinare fn ultimii 7 ani;

10.nu a desfasurat activitate de politie politicd, astfel cum este definita prin lege.

CONDITII DE PARTICIPARE SPECIFICE

Pentru a participa la concursul de recrutare, candidatul trebuie sd indeplineasca
cumulativ urmdtoarele conditii:
-studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalents,
domeniul de licenta : stiinte economice, domeniul Contabilitate
- vechime In specialitatea studiilor de 7 ani,

- probe eliminatorii:
a) cunostinte operare P.C. (Word, Excel) nivel avansat;
DOSARUL DE CONCURS
In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii

anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, candidatii depun Dosarele de
inscriere la concurs care vor cuprinde documentele prevazute de art. 49 din HG nr,
611/2008 actualizata si se vor depune la sediul Primariei comunei Vetis pana la data de
11 octombrie 2018 orele 12%°. Acte necesare:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) copia actului de identitate;

¢) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari;

d) copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in
munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

e) cazierul judiciar;
f) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de

catre unitatile sanitare abilitate;

g) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfasurat
activitati de politie politica.

h) Curriculum Vitae




(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

(4) Documentul prevazut la alin. (1} lit. e) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu mai tarziu de 5 zile lucratoare de la data la care a fost declarat admis
in urma selectiei dosarelor, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

(5) Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul comisiei de
concurs din cadrut autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursuiui.

BIBLIOGRAFIE — Consilier din cadrul Biroului buget, contabilitate, impozite si taxe
locale si achizitii publice,

- Legea nr. 273/2006 pnvmd fmangele publace Iocale cu modlﬂcarile si completdrile
uEterloare e i .

- Constltutia Romame:

- Legea nr. 188/1999 prlvand Statutu! funcglonarulw pubhc rerepubhcata cu modificarile
si completarile ulterioare.

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- Legea nr. 7/2004 privind Codut de condun"_a al funct;Eonarllor publ|(:| republicatd, cu
modificdrile si completdrile ultericare. .

- Legea contabilitdtii nr. 82/1991, actuahzata

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia;

- Ordtnu! nr. 1792/2002 pentru aprobarea NormeEor metodologlce privind angaJarea

evidenta SI raportarea angajamentelor bugetare si legale

Atributii specifice in domeniul contabilitafii :
- intocmilea documenteim de platé si asiguzaiea ple”u,'il(n cheltuiel'lm bugetare Tn

IR




de acceptare a documentelor de platd; verificarea concordantei intre ordinele de
platd emise si extrasele de cont eliberate de trezorerie, banci, $.a.;

- planificarea, coordonarea, organizarea si controlarea {inerii evidentei contabile
bugetare;

- Intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea In contabilitate a
imobilizérilor si a amortizirilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat
al comunet ;

- Intocmirea balantelor lunare, darilor de seama contabile trimestriale si anuale si a
oricdror altor situatii financiare cerute de Directia Judeteand a Finantelor Publice
sau Trezorerie;

- Inregistrarea In contabilitate a veniturilor;

- intocmirea si remiterea spre decontare Trezoreriei Satu Mare a ordinelor de platd
intocmite in vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la

persoane juridice, cele pentru regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in
plus;

- inregistrarea Tn ordine cronologica in contabilitate a tuturor cheltuielilor in baza
documentelor justificative;

- Intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

- urmérirea si inregistrarea in contabilitate a creditelor contractate de administratia
locala;

- evidentierea si urmirirea oriciror avansuri platite si a decontérii lor;

Atributiile postului

1. Cu privire la evidenta contabild si tehnic operativa :

- asigurd organizarea $i conducerea evidenfei contabile sintetice gi analitice a
veniturilor, cheltuielilor si a patrimoniului Priméries;

- intocmeste zilnic note contabile pentru venituri si cheltuieli si Inregistreazé in
evidenta contului analitic si sintetic pe feluri de venituri si cheltuieli dupd natura
sau destinatia lor, dupa caz;

- primeste, verifici si distribuie periodic extrasele de cont si executia de casid de la
Trezorerie sl banci;

- asigurd Inregistrarea cronologica si sistematicd, prelucrarea, publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiard, performanta financiara si
fluxurile de trezorerie, atit pentru cerintele interne ale acestora, cét si in relafiile
cu investitorii prezenti si potentiali, institutiile publice si alti utilizatori,

- realizeazi valorificarea inventarierii patrimoniului Primariei;

- asigurd elaborarea balantelor de verificare lunard, analitice si sinfetice;

- intocmirea, verificarea si depunerea monitorizarii cheltuielilor;

2. Cu privire la Registrul de evidentd a datoriei publice locale a comunei si
Registrul de evidentd a garantiilor locale a comunei potrivit prevederilor Ordinului
nr. 1059 / 2008 modificata;

- rispunde de respectarea prevederilor din Ordinul nr. 1059/ 2008 modificat.




3.Cu privire la angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare:
- organizeaz si fine evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
privind activitatea curentd a Primariei conform legislatiei in vigoare;

4, Cu privire la Organizarea procesului de implementare a sistemului de

control intern managerial.

-participa la implementarea si autoevaluarea semestriald a sistemului de control
intern managerial [a nivelul compartimentului;

-este responsabil cu gestionarea riscurilor, conduce Registrul riscurilor si Registrul
cu procesele verbale de analizd a riscurilor, la nivelul compartimentului;

- intocmeste proceduri operationale pentru toate activitagile identificate la nivelul
compartimentului;

5. Indeplineste orice alte atribuiii, in limitele competentei, transmise in scris sau
verbal de Primarul, Viceprimarul si Secretarul priméariei comunet. Participd in
diferite comisii, intocmire de lucrari etc.;

-rezolvi cu copetentd si responsabilitate, in termenul legal corespondenta
repartizata;

-asigurd evidenta, pastrarea, conservarea gi arhivarea documentelor privind
activitatea proprie respectind prevederile Legii nr. 16 / 1996 a Arhivelor Nationale
republicati, si a Procedurii operationale Cod PO. nr.15 inregistrat sub nr. 2392/
04.09.2014 privind arhivarea documentelor.

-indosariaza in ordine cronologicd si sistematicd documentele financiar contabile,
cele tehnic operative, si de alta naturd, din anii precedenti si preda la arhiva pe
bazi de proces verbal;

-respectd prevederile normelor generale de conduité profesionald a func{ionarului
public conform Legii nr. 7/ 2004 republicata;

-participi la cursurile de perfecfionare organizate de institutiile abilitate si la
perfectionarea din cadrul institutier;
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